
附件 2 

2022 学年第一学期吴中区高中 

期中学业质量调研检测考务组织要求 

一、检测前： 

1．检测场地设置：每个考场安排 30 人，单人单桌，每个考场

安排 2 名教师进行监考。考场课桌椅排放应统一规范，座位号以教

室前门一侧为第 1 列 01 号起，S 型排列。 

2．检测场地要求：①将地面、墙面、窗台、垃圾箱、黑板清理

干净，课桌椅统一规范排放，不要反向放置。②每个场地外放 4 只

课桌，供学生放随身携带的物品、材料等，多余的课桌整齐地叠放在

教室后面，但必须保证后门能够畅开。③电灯、广播设施要保证正常

使用。 

3．考务培训：学校成立考务工作领导小组，提前做好监考教师

的培训工作，要求做到： 

一是监考教师认真规范监考； 

二是监考教师要逐个细致检查学生考试号的填涂是否正确，确

保扫描时不出现问题； 

三是监考教师要提醒学生应在各题的答题区内作答，超出范围

的答案无效，同时注意不要错位答题，不得使用修正液及胶带纸，不

要粘贴其他纸张在答卷上。 



4．学生考前指导：各校提前做好学生考前指导工作，告知学生

相关信息和要求： 

（1）调研检测科目、分值以及考试用时。 

（2）备好 2B 铅笔(请使用正规的 2B 铅笔，否则影响扫描效果)

和 0.5 毫米黑色签字笔。 

（3）指导学生答题卷上正确的填涂方式以及作答要求：答题

卷上的考试号和选择题必须用 2B 铅笔填涂，且必须按照正确的方式

填涂；学校、班级、姓名、考试号数字及非选择题的答题皆必须用

0.5 毫米黑色签字笔填写。 

（4）在各科考试中，学生均不得使用计算器、修正液及胶带

纸。 

5．监考教师提前 30 分钟到学校指定地点领卷，并进行考务培

训。提前 10 分钟进入教室，指导学生将所带书籍和其他与考试无关

物品放在教室外的桌子上。特别提醒：手机一律不得带入调研检测

场地。 

6．检测开始前 5 分钟分发检测卷，组织学生阅读检测卷，提醒

学生： 

（1）一律不准使用胶带纸、修正液、可擦洗的圆珠笔； 

（2）文字书写题统一使用 0.5 毫米及 0.5 毫米以上签字笔； 

（3）作图题可使用 2B 铅笔，并请描粗描黑。 



二、检测中： 

1．每门学科检测有检测卷和答题卡。监考教师应指导学生在

答题卡上正确填写（涂）检测考试号。 

2．监考教师巡视过程中要集中精力，严格认真，忠于职守，不

准吸烟、抄写题目，不准把手机带入调研检测场地。由于本次调研检

测采用网上阅卷的方式，应提醒学生注意字迹端正、清晰，答题内容

不要超出试卷所划定的区域范围。 

3.调研检测结束前 15 分钟应提醒学生。 

4．英语听力采用学校广播设备统一播放的方式，学校应安排英

语骨干教师负责，和广播室管理员共同完成此项工作。高一英语听

力播放时间为 15:00，高二英语听力播放时间为：15:30 。 

 

三、检测后： 

1.送卷要求： 

每科考试结束后，学校将答题卷（含缺考的，缺考的答题卷由

教师填涂考试号和缺考标记，并填写相关信息后放入答题卡对应位

置,否则该科成绩按零分处理）收齐后按考试号从小到大按序排

列，不必装订，全年级叠放在一起，每学科 1 包进行封包。 

 答题卷封包要求： 

（1）中间不得夹任何其它纸张，不得有翻转，不得有折角。 



（2）使用大的包装纸（盒）包装，不能看的见答题卷，不要

直接用包装线简易包装，防止线勒坏答题卷。 

（3）贴上封条（领卷时一起下发的）。 

（4）填写调研测试情况记录表 

2．送卷时间和地点： 

（1）为确保正常阅卷，采取半天一送卷，请各校将上午所考

学科的答题卷务必于当天下午一点前送至区教发中心网阅扫描室，

下午所考学科的答题卷务必于当天下午六点前送至区教发中心网阅

扫描室。 

（2）区教发中心网阅扫描室地址： 

吴中区教师发展中心二楼 1216 办公室 8（苏州国际教育园南

区文耀街 22 号）。 

3.阅卷安排： 

（1）本次考试的所有学科实行学校集中网上阅卷。阅卷教师全部由

各学科的相关任课教师担任，上报名单表格见附件 1。如有特殊原因不

能参加阅卷工作的教师，必须向区教研室请假，并请学校另派一名

相关学科的教师参加阅卷工作。各学科教研员负责本学科阅卷任务

的分配，并统一管理阅卷过程。 

阅卷教师必须按规定时间于当天上午 8:00 到指定地点报到，

具体安排见下表： 



日期 年级学科 负责人 阅卷点 

11月 2日-3日 高三语文 吕华凯 江苏省外国语学校 

11月 2日 高三数学 杨品方 江苏省木渎高级中学 

11月 3日 高三英语 苏昌凤 苏苑高级中学 

11月 3日 高三物理 唐学民 金山高级中学 

11月 3日 高三历史 王得众 金山高级中学 

11月 4日 高三化学 龚文莲 苏苑高级中学 

11月 4日 高三地理 师奇铭 江苏省木渎高级中学 

11月 4日 高三政治 游文忠 江苏省外国语学校 

11月 4日 高三生物 朱平 苏苑高级中学 

11月 9日-10日 高一高二语文 吕华凯 江苏省外国语学校 

11月 9日 高一高二数学 杨品方 江苏省木渎高级中学 

11月 10日 高一高二英语 苏昌凤 苏苑高级中学 

11月 10日 高一高二物理 唐学民 江苏省木渎高级中学 

11月 10日 高二历史 王得众 江苏省木渎高级中学 

11月 10日 高一化学 龚文莲 苏苑高级中学 

11月 11日 高二化学 龚文莲 苏苑高级中学 

11月 11日 高二地理 师奇铭 江苏省木渎高级中学 

11月 11日 高二政治 游文忠 江苏省外国语学校 

11月 11日 高二生物 朱平 苏苑高级中学 

（2）本次期中学业质量调研检测网上阅卷采用智学网平台，阅

卷教师的账号和密码就是平时所使用的，请各校平台管理员提前调



整好老师的年级、账号，请阅卷老师提前一天登录测试。 

（3）阅卷点负责做好阅卷的保障工作，并提供工作餐、茶水和

阅卷用具，安排专人负责处理计算机等问题。 

（4）阅卷教师的要求：工作责任心强、业务水平高、作风正派。 

①阅卷教师要遵守阅卷工作纪律，不迟到，不早退，服从调配。 

②阅卷期间，不喧哗，不聊天；不抽烟、不吃零食，不得随意

离开阅卷点。阅卷期间关闭手机。 

③各阅卷点在阅卷前由学科教研员对评分标准进行解说，评分

标准要细化，评分标准要统一。然后在题组长组织下，学习评分标

准，并按评分细则进行批阅，如有调整，需学科教研员确认。阅卷

时，各教研员要监控进度，及时仲裁和处理异常试卷。 

④阅卷要认真、仔细，不出差错，努力做到“合理”、“公平”和

“公正”。要按统一的评分标准评分，个人不得随意修改评分标准。 

（5）阅卷期间，各校安排好接送车辆，确保路途安全。 

 

苏州市吴中区教师发展中心 


